
 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 

 
 
 
 

การขออนุญาตใช้น้ำประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน 
อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี 

 
 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตใช้น้ำประปา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตใช้น้ำประปา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน เรื่อง การบริหารกิจการประปา พ.ศ. 2560 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลโพน เรื่อง การบริหารกิจการ

ประปา พ.ศ. 2560 หมวด 2 การขอใช้น้ำประปา 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด   
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด   
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตใช้น้ำประปา 4/10/2560 14:30  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน หมู่ 8 ตำบลกองโพน อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร. 045- 429 574/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
         เพ่ือให้การบริหารกิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ            
และการกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ให้เหมาะสม กับสภาพเศรษฐกิจในปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน       
จึงออกระเบียบว่าด้วยการกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมในการใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอใช้
น้ำประปาพร้อมเอกสาร
ประกอบและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 
 

     1 วัน      กองช่าง   



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบ
สถานที่จัดทำผังบริเวณ
ประมาณราคาเสนอ
ผู้บังคับบัญชาพิจารณา 
 

  1 วัน กองช่าง  

3) 

การพิจารณา 
อนุญาต 
 

ผู้อำนวยการกองช่างและ
ปลัด อบต.จอหอ ตรวจ
พิจารณา และเสนอเจ้า
พนักงานท้องถิ่น เพื่อ
พิจารณาอนุมัติ 
 

 1 วัน กองช่าง  

4) 

แจ้งผลการพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ขอ
ใช้บริการประปา เพ่ือชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

 1 วัน กองช่าง  

5) 
การดำเนินการติดตั้ง 
 

เจ้าหน้าที่ประปาเข้าติดตั้ง
มาตรวัดน้ำ 
 

 3  วัน กองช่าง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม    7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

-  1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

-  1 ฉบับ - 

3) 
คำขออนุญาตใช้
น้ำประปา 

-         1  ฉบับ - 

 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

-ไม่มี 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) มาตรวัดน้ำ ขนาด 1/2 นิ้ว (4หุน) 

 ค่าธรรมเนียม 750 บาท 
หมายเหตุ (ค่ามาตรวัดน้ำ 750บาท) 
             ระยะห่างจากท่อเมน ไม่เกิน 20 เมตร   
 

2) มาตรวัดน้ำขนาด 3/4 นิ้ว (6 หุน) 
 ค่าธรรมเนียม 750 บาท 
หมายเหตุ (ค่ามาตรวัดน้ำ 750 บาท) 
              ระยะห่างจากท่อเมน ไม่เกิน 20 เมตร   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี 
หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.kongphon.go.th) 
             2. ทางโทรศัพท์ 045-429 574 
             3. สายด่วน สายตรงนายก อบต. 061-0914568 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1)  แบบคำขออนุญาตใช้น้ำประปา 
(เอกสาร/แนบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  ป.1 
 

คำขออนุญาตใช้น้ำประปา 
เกี่ยวกับการบริหารกิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน 

 
เขียนที.่................................................................................  

                                                                  วันที่...................เดือน..........................................พ.ศ........................  
 

เรื่อง ขออนุญาตใช้น้ำประปา 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกองโพน 

  ด้วยข้าพเจ้า ( นาย/นาง /นางสาว )............................................................................................. ................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่............ตำบล..................................อำเภอ................................ ...จังหวัด...................................... 
อาชีพ..............................................มีความประสงค์ขอรับอนุญาตต่อท่อจำหน่ายน้ำจากการประปาองค์การบริหารส่วน 
ตำบลกองโพน เพ่ือทำการใช้น้ำประปาในการอุปโภค-บริโภค 
  โดยมี ( นาย/นาง /นางสาว ).............................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร  
เป็นอาคารประเภท.................................................จำนวน.....................หลงั............................... .......หอ้ง และมีผู้พักอาศัยอยู ่
ในอาคารรวมทั้งสิ้น....................................คน 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
     (ลงชื่อ)......................................................  
             (.....................................................)  
                                                                        ผู้ขออนุญาต 

 


